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CAPITULO I.
INTRODUCCION

Los principios de certificacion de los explotadores de aeréddromos son
definidos en la ley general de aviacién civil, la cual prevé particularmente que
la solicitud de certificado depositada por un explotador a la Autoridad
Aeronautica de Guinea Ecuatorial sea acompafiada por un manual de
aerédromo conforme.

El manual de aerédromo es un documento fundamental en el proceso de
certificacion de aerédromos. Constituye el documento de referencia por el cual
el explotador describe todas las disposiciones tomadas con el fin de asegurar
la seguridad de acuerdo a las normas vigentes, la organizacion, el
funcionamiento, el uso de los equipos, los bienes y los servicios aeroportuarios
necesarios para la circulacién de las aeronaves, cuya gestion le incumbe.

También es un elemento de base sobre el cual el explotador de aerédromo
sera auditado. El manual de aerédromo y los documentos a los que hace
referencia, deben ser aplicados y conformes con la reglamentacién apropiada.

El manual de aeré6dromo es el primer documento consultado por el equipo de
auditoria. Este manual da la primera impresion al auditor sobre la calidad de los
servicios en el aerédromo. Su contenido es verificado por la Autoridad
Aeronautica para asegurarse de que no contiene deficiencias, inexactitudes,
errores o elementos no conformes a la realidad del aerédromo.

Esta comprobacion, denominada admisibilidad, puede llevar a la solicitud de
correcciones.

En fin, el manual de aerédromo, debe ser actualizado por el explotadory es
una herramienta util para la vigilancia de la seguridad operacional.

El manual de aerédromo debe ser redactado y seguido con el mayor cuidado,
respetando la estructura del plan que caracteriza el manual de aerédromo.

1.1 Objetivo del manual de aerédromo.

El objetivo del manual es resumir en un mismo documento todo el contenido
del aerédromo, incluyendo sus instalaciones, edificaciones, servicios,
procedimientos, practicas etc...

1.2 ambito de aplicacion.
Esta guia puede ser utilizada por todo aspirante que desea obtener un

certificado de aerédromo. No obstante, habida cuenta de la variedad de los

o
o
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métodos de gestion y las tareas aeronauticas realizadas por cada explotador,
es dificil concebir una guia que tiene en cuenta todos los casos hipotéticos,
sirviendo este para mejorar su calidad, armonizar su contenido y facilitar su
redaccion.

1.3 estructura de la guia.
La presente guia se articula en torno a tres partes:

La primera parte introductoria que recuerda el contexto.

La segunda parte, tiene por objeto proporcionar una ayuda a los explotadores
de aer6dromo para la elaboracion de su manual de aer6dromo, describiendo
las etapas esenciales a seguir.

Estas distintas etapas se refieren principalmente a:

e La definicion de los equipos, los bienes y los servicios aeroportuarios
que entran en el campo de la certificacion del explotador; la preparacion
de los procedimientos de soporte a la certificacion;

e La forma del manual de aer6dromo mismo y la manera de facilitar su
actualizacion y difusion.

La tercera parte, da detalles sobre el contenido minimo de un manual de
aerodromo producido por un explotador.

CAPITULOII:
METODOS PARA LA ELABORACION DE UN MANUAL DE AERODROMO

2.1 Las principales etapas para la elaboracion de un manual de
aerédromo.

2.1.1 Identificacion de la base aplicable al explotador de aerédromo.

Una de las primeras etapas para la elaboracion de un manual de aerédromo es
proceder a un censo exhaustivo de la base aplicable a la plataforma. Esta base
constituye la actividad del explotador y el establecimiento de sus
responsabilidades.

Esta base puede comprender:

- a la legislacién y la reglamentacion que establecen las normas técnicas
aplicables (Ejemplo: normas técnicas aplicadas al servicio de salvamento y
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lucha contra incendio de las aeronaves en los aerédromos) y los textos por los
que se establecen las responsabilidades de ejecucion (Ejemplos: textos que se
refieren a la aprobacion del pliego de condiciones aplicables a las concesiones
hechas por el Estado para la construccion, el mantenimiento y la explotacion
del aerédromo). La base consustancial del aerédromo en cuestiéon, es
constituido segun el caso:

e del convenio de concesion;
e de los convenios relativos a las responsabilidades locales;
e de las autorizaciones temporales de ocupacion;

e de los protocolos locales concluidos entre el explotador de aerédromo y
otros socios que intervienen en la explotacion del aerédromo;

Conviene subrayar que el manual de aer6dromo, asi como los procedimientos
que son mencionados en él, a partir del depdésito de la demanda de certificado,
esos elementos constituyen la referencia del aerédromo que el explotador
tiene que aplicar.

2.2 Definicion de los equipamientos, bienes y servicios aeroportuarios,
necesarios para la circulacion de las aeronaves, cuya gestion incumbe al
explotador del aerédromo.

De acuerdo con a la ley general de aviacion civil, el certificado se refiere a la
adaptacion, el funcionamiento y el uso de los equipamientos, bienes y servicios
aeroportuarios, necesarios para la circulacion de las aeronaves, cuya gestion
incumbe al explotador del aer6dromo.

El explotador establece Ila lista de los equipamientos, bienes y servicios
aeroportuarios, necesarios para la circulacion de las aeronaves cuya gestion le
incumbe, con el fin de permitirle elaborar su manual de la manera mas
completa posible. La determinacién del reparto de las diferentes misiones, es
uno de los objetivos esenciales del manual de aerédromo que le permite a la
Autoridad Aeronautica asegurarse de que el reparto de las tareas es conocida
por el explotador: Este ultimo debe saber con exactitud lo que depende de su
competencia, y cuando una tarea no le incumbe, cual es el organismo que esta
a cargo de dicha tarea. El explotador debe hacer constar en el manual todos
los temas que corresponden al aerédromo, haciendo constar en el mismo los
temas que son de su responsabilidad.

"‘.?)A;‘ﬂ A
P
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2 3Elaboracion de los procedimientos

Las instalaciones, servicios y equipos son objetos de procedimientos de
explotacién adecuados, asi como cada uno de los dominios de la certificacion
(es decir, los previstos en el plan modelo de manual de aerédromo) deben ser
objeto de procedimientos de explotacion iddneos que deben mencionarse en el
manual de aerédromo.

La reglamentacién no da precisién sobre la forma y el contenido de los
procedimientos antes citados. Conviene sin embargo tener en cuenta el hecho
de que deben permitir la actualizacién facil del manual de aerédromo; los
procedimientos disponen asi de un nimero que indica la version. Un sistema
de gestion documental debe ser establecido de acuerdo a las exigencias del
sistema de gestion de la seguridad.

Por otra parte, estos procedimientos deben permitir a la autoridad competente
tener las respuestas a las cuestiones siguientes:

(QUIEN es el responsable del tema? el procedimiento debe indicar
claramente quién es el responsable de cada uno de los temas, la aplicacion
del procedimiento y cuales son los distintos participantes para su aplicacién; el
procedimiento debe pues permitir la identificacion de los distintos responsables,
su contacto y precisar también si otro organismo efectiia una parte de la tarea
correspondiente. Ademas, el procedimiento hace referencia, cada vez que
existen los protocolos o acuerdos entre el explotador de aerédromo y los
servicios de la Aviacién Civil y otros organismos;

EN QUE consiste el servicio: cada procedimiento implica una descripcion de
su objeto y su ambito de aplicacion;

COMO es prestado el servicio: cada procedimiento describe los medios y
el personal necesario asi como los métodos aplicados para proveer el servicio;

CUANDO es prestado el servicio: El procedimiento define claramente las
circunstancias que pone en marcha las acciones; indica la permanencia o la
frecuencia de las acciones cuando esta frecuencia es requerida.

2.4 Redaccion del manual de aerédromo.

El manual de aerédromo se establece en conformidad con el plan-tipo definido
por la Autoridad Aeronautica de la aviacién civil. El manual de aerédromo
establecido por el explotador debe ser organizado de la siguiente manera:

—

Catd
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una declaracién del explotador;

la lista de las actualizaciones;

la presentacion del aerédromo;

la descripcion del aerédromo;

la lista de las autorizaciones o derogaciones entregadas por la autoridad
competente;

la lista de las tareas y medios asumidos por el solicitante del certificado
para garantizar la seguridad del aer6dromo;

la descripcion del sistema de gestion de la seguridad,

e |os anexos y documentos de referencias.

No obstante, se deja una flexibilidad para la presentacion de la parte sobre el
sistema de gestion de la seguridad

2.5 La referencia de los documentos en el manual de aerédromo.

El plan modelo de manual de aerédromo pide en varios lugares para que la
informacién relativa a los procedimientos existentes en un dominio particular
estén mencionadas en el manual de aerédromo, los procedimientos mismos
no deben figurar en el cuerpo del manual de aerédromo.

Es recomendado que estas informaciones contengan los  siguientes
elementos relativos al procedimiento:

e Referencia del procedimiento;

e titulo del procedimiento;

e el objeto del procedimiento, si el nombre no es suficientemente explicito;

e una descripcion de las disposiciones esenciales del procedimiento;

e posibles observaciones;

e el nombre de los servicios o funciones implicadas en la aplicacion del
procedimiento.

El explotador debe prestar atencién sobre la informacidén proporcionada en el
manual de aerdédromo. En efecto, la idea aqui no es multiplicar las
actualizaciones del manual, sino facilitar la lectura y la comprensién.

2.6 Como asegurar el seguimiento del manual de aerédromo.

La Ley General de Aviacion Civil estipula que el manual de Aerédromo debe
estar siempre actualizado por el explotador de aerédromo y comunicarlo a la
Autoridad Aeronautica de la Aviacion.
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La organizacion del manual de aerédromo debera ser efectuada de tal modo
que facilite su actualizacion. Dentro de esa organizacion el manual de
aerédromo debe contener los siguientes elementos:

e Tener un nimero de version;
e indicar una fecha de actualizacion o aplicacion;
e Tener cada pagina numerada;

e Respetar la estructura y la numeraciéon de los distintos capitulos del
plan-tipo

e sobre cada pagina, la fecha de revision de la pagina;

e sobre cada pagina la mencién del aerédromo en cuestion.

Con respecto a la numeracion de las paginas, es posible no tener una
numeraciéon continua. Se puede asi prever totalmente una numeracion
independiente de un capitulo a otro (ejemplo las paginas del capitulo 1 se
numeran 1-1, 1-2, etc., las del capitulo 2: 2-1, 2-2, etc. y asi sucesivamente).

Este principio puede extenderse a los subcapitulos. Tal numeracién permite
limitar la amplitud de las actualizaciones cuando un nimero de paginas son
reducidas y modificadas realmente.

2.7 Actualizaciones del manual de aerédromo

El manual de aer6dromo debe estar actualizado, afin de hacerlo corresponder a
las caracteristicas del aerédromo y a su explotacion, asi como toda evolucion
que tiene un impacto sobre las informaciones presentes en el mismo.

2.8 Como Comunicar las actualizaciones del manual de aerédromo.

El manual de aerédromo actualizado se comunica a la Autoridad Aeronautica,
es decir, a la autoridad que ha expedido el certificado de aerédromo. Esta
comunicacion es sistematica.

No obstante se admite que la informacién de las columnas de “fecha de
expedicién del certificado de seguridad aeroportuario” y de las “fechas vy
referencia del Anexo al certificado de seguridad aeroportuario” que no pueden
rellenar ' a posteriori, no dan lugar a una transmisién de la nueva version del
manual de aerédromo. Conviene recordar que los explotadores de aer6dromo
no estan obligados a comunicar una copia completa de su manual de
aerédromo a cada actualizacién, sino Unicamente las paginas modificadas.
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El manual de aer6dromo, asi como sus anexos integrantes seran entregados
sistematicamente a la Autoridad Aeronautica para las auditorias de
certificacion. Se recomienda pues anticipar las dificultades que encontrasen en
la difusién de la informacion previendo una version informatica del manual de
aerddromo, asi como los documentos a los cuales hace referencia. Una
version papel debera estar disponible en todos los casos que deben
producirse.

3.1 El contenido del manual de aerédromo.

Esta parte tiene por objeto describir las informaciones que contiene el manual
de aerdédromo, asi como cada una de las partes del plan-tipo de manual de
aerodromo.

La ausencia de una referencia en un reglamento particular en la presente guia
no dispensa al explotador de tomarlo en consideracibn en su manual de
aerodromo. En efecto, esta guia no prejuzga de las especificidades
sustanciales a cada explotador (definidas en los convenios de concesion, los
protocolos, etc.) y que podrian ser aplicables en un procedimiento particular.
Cuando algunas indicaciones de esta guia son diferentes de lo que se
menciona en los protocolos o convenios establecidos localmente, estos Ultimos
textos se aplican.

3.2 Declaracion del explotador

La formulacion empleada en el plan del manual de aerédromo debe reanudarse
integra y estrictamente por el explotador en su manual de aerédromo. Soélo el
nombre del explotador y la designacion del aerédromo en el primer parrafo se
integran en la formulaciéon preestablecida. Esta declaracién debe ser firmada
por una persona fisica. Se trata, en general, del Director General de la empresa
concesionaria o, en su defecto, el jefe del aerédromo.

CAPITULO 1lI
LISTA DE LAS ACTUALIZACIONES.

De acuerdo con el plan modelo de manual de aerédromo, la lista de las
actualizaciones se presenta en forma de un cuadro que resume
histéricamente los antecedentes, el cual facilita el seguimiento y la
actualizacion. El cuadro debe ser presentado bajo la forma prevista por el
plan del manual de aerédromo, como sigue:

7654321
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Casilla 1: corresponde al nimero de la nueva version del manual de
aerdédromo.

Casilla 2: corresponde a la fecha en que se efectiia la modificacion del
manual.

Casilla 3: la informacién que debe aportarse en esta casilla corresponde al
namero de la seccién del manual de aer6dromo en la cual se introduce
una modificacién, asi como la pagina en cuestion. Por ejemplo, se
inscribiria una modificacion de un procedimiento relativo a la difusién de la
informacién a los organismos afectados por los trabajos, de la siguiente
manera: 5.9.b - pagina 13.

Casilla 4: esta casilla precisa la fecha a la cual el explotador de aer6dromo
comunica, a la direccién de la aviacién civil (o servicio de la aviacion civil o
al servicio de estado de la aviacion civil,) las modificaciones hechas en el
manual de aerédromo.

Casilla 5: se trata, en esta casilla, de indicar sucesivamente la naturaleza
de la modificacion.

Casilla 6: se trata de indicar la fecha de expedicion del certificado de
seguridad aeroportuario.

Casilla 7 en esta casilla se indicara la fecha del Anexo al certificado de
seguridad aeroportuario. Si la version no fue objeto de una actualizacion
del Anexo antes citado, debe guardarse virgen.

Por otra parte, siempre que una modificacién del manual de aerédromo
deba ser objeto de una aceptacion por la Autoridad Aerondutica, el manual
de aerédromo debe precisar dicha fecha.

CAPITULO IV.
PRESENTACION DEL AERODROMO

De acuerdo con el plan, el manual de aerédromo debe contener la siguiente
informacion:

e el nombre del aerédromo, correspondiendo a la denominacién
oficial del aerédromo;

e La direccion y los datos del explotador (generalmente, se trata de
la direccion del aerédromo);
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¢ El marco juridico en virtud del cual encarga al explotador de la
explotacion del aerédromo (contrato de concesién, contrato de
delegacién de servicio publico,...) y, cuando proceda, la fecha de
vencimiento;

e un organigrama funcional del explotador del aerédromo.

La atencion del explotador se atrae sobre el hecho de que este
organigrama es nominativo. Los niveles jerarquicos deben estar
suficientemente declinados y la informacién suficientemente precisa para
permitir la identificacion de las personas responsables en cada uno de los
ambitos mencionados en el manual de aer6dromo. La complejidad del
organigrama depende de la dimensién de la estructura. Sin embargo,
cualquiera que sea la dimension de la estructura, es preferible no limitarse
solo a los jefes de servicios sino precisar para cada responsable los
temas del manual de aerédromo en los cuales estan implicados.

4.1 Descripcion del aerédromo

4.1.1 Informaciones relativas al aerédromo.

El manual de aerédromo contiene toda la informacién de caracter general
y la informacién relativa a las caracteristicas fisicas, dimensionales y
geograficas de los elementos del aer6dromo. En esta parte el explotador
de aerédromo indica explicitamente y en detalle la informacién prevista en
el plan, y no hace referencia a las publicaciones de la informacién
aeronautica.

4.3 Indicacion de los tipos de aeronaves mas vinculantes

Los tipos de aeronaves que mas frecuentan y que son vinculantes con la
explotacion del aerédromo, deberan mencionarse en esta parte del manual
de aerédromo.
El explotador detalla minuciosamente los componentes de Ia
infraestructura y la lista de las aeronaves a quien esta destinada la
infraestructura (pista, via circulacién, puestos de estacionamientos etc.)
¢ No es necesario mencionar la lista exhaustiva de las aeronaves,
sino hacer referencia a las aeronaves cuyas caracteristicas tienen
una influencia sobre la concepcién de las infraestructuras, es decir,
para las criticas que el aer6dromo puede recibir: la aeronave cuya
envergadura es la mas grande.

P qﬂ"
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e La aeronave cuya anchura global del tren principal es la mas
importante

e La aeronave cuyo ACN es el mas elevado.

e |a aeronave cuya distancia de referencia es la mas importante.
Otras caracteristicas pueden resultar importantes para infraestructuras
especificas. Por ejemplo, el explotador de aerédromo debe tener en cuenta la
masa total de la aeronave.

El explotador puede, si lo desea, proporcionar la lista de las aeronaves

mas vinculantes. Tal representacion permite imaginar simplemente las marchas
de las distintas aeronaves.

4.5 Informacion relativa a la pista

Con respecto a las cuestas transversales, es suficiente mencionar los valores
maximos y minimos de la cuesta transversal media a lo largo de la
infraestructura (pista y la distancia de aceleracién-parada disponible).

4.6 Informacion relativa al estado de las vias de circulacion.

Es importante indicar en el manual de aerédromo el estado en que se
encuentran las vias de circulacion.

4.7 Precisiones sobre las ayudas radioelectronicas

Las ayudas radioelectrénicas interesadas se refieren generalmente a los
elementos del sistema de aproximacion por instrumentos (sistema de
aproximacion clasico o de precision). El explotador de aerédromo podra
inspirarse en el nivel de detalle proporcionado en la publicacién de la
informacién aeronautica.

4.8 Decisiones de homologacion.

Las decisiones de homologacion se mencionaran, precisando en particular:

e el QFU afectado;

e |afecha de homologacion;

e las categorias de explotacion aprobadas;

e la autoridad que entrega la homologacion;

e Consignas particulares o restricciones de utilizacion.
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4.9 Planes que deben proporcionarse en el manual de aerédromo.

Los siguientes planes deben ser puestos en el manual de aerédromo:

e Permitir al lector del manual de aerédromo imaginar rapidamente
la influencia del aerédromo, de localizar las distintas
infraestructuras y, asi como situar los distintos equipos e
instalaciones del aerédromo;

e Permitir una realizacion eficaz de la auditoria de certificacion del
aerédromo. El nivel de detalle de los planes proporcionados en
el manual de aer6dromo debe pues permitir llevar estas
comprobaciones. Si los planes no lo permiten, el equipo de
auditoria podra pedir la transmisioén de tales planes.

Conviene que como minimo, los planes siguientes se proporcionen:

e Plan que precisa los limites del aer6dromo, evidenciando en
particular el limite entre las zonas de trafico y las zonas de
maniobra, las zonas de carga, la implantacién de las ayudas a
la navegacion aérea y la estacion meteorolégica;

e Plan, a escala, de las zonas de trafico, haciendo aparecer en
particular la implantacién de los distintos puestos y el marcado
asociado; varios planes pueden insertarse en funcion de la
complejidad y la amplitud de las zonas de trafico;

e Plan de las zonas de maniobra a la escala;

e Plan que evidencia el balizaje luminoso, el PAPI (cuando
proceda) y el balizaje diurno, incluidos los paneles de
indicacion.

En funcién de la complejidad del plan, escalas diferentes pueden
retenerse; el objetivo es que el plan proporcionado sea legible y
comprensible. Estos planes se adjuntan al manual de aerédromo.

CAPITULO V

LISTA DE LAS DEROGACIONES DELIBERADAS POR LA
AUTORIDAD AERONAUTICA.

Las autorizaciones y las derogaciones que pudieran ser concedidas,
anterior o posteriormente a la expedicion del certificado, por la AAGE
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deben ser identificadas, incluidas las que fueron concedidas por otra
entidad al explotador de aerédromo, debido al impacto que pueden tener
sobre la gestidon del aerédromo hecha explotador.

Se recuerda que estas autorizaciones o derogaciones se entregan sobre
un fundamento reglamentario.

Es necesario mencionar por cada autorizacién o derogacién los siguientes
elementos:

e su referencia;

e la autoridad que la entrego;

e sufecha de entrega;

e su fecha de entrada en vigor, cuando proceda;

e el objeto de la derogacién o la autorizacién, y los procedimientos
asociados;

¢ ¢l Reglamento sobre la base del cual se entreg6.

5.1 Tareas y medios asumidos por el solicitante del certificado para
garantizar la seguridad del aer6dromo

Se pide por el plan, que el referencial aplicable (sea externo y/o interno al
explotador), incluidos los protocolos, los acuerdos y los convenios, estén
mencionados en el manual de aerédromo. Este requerimiento tiene por
objetivo garantizar que el marco de intervencion del explotador es
suficientemente conocido y explicito. Conviene pues mencionar en el manual
de aerddromo los siguientes textos reglamentarios:

e |os textos reglamentarios relativos al tema en cuestion;

e los convenios, clausulas adicionales, protocolos, contratos, o cualquier
otro documento en virtud de los cuales el explotador actua.

Se recomienda prestar una atencién particular en el establecimiento de este
referencial que constituye el fundamento de la accion del explotador de
aerédromo.

El explotador deberia procurar evidenciar la distribucion de las
responsabilidades. Incluso cuando la carga de un tema o de una parte de un
tema incumbe al explotador, se espera la precision del servicio en cuestion.

R
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5.2 Seguimiento de la informacion aeronautica

Informacion sobre los procedimientos que deben seguirse para dar cuenta de
las actualizaciones de la informacién del aerédromo publicada por el servicio de
la informacién aeronautica y los procedimientos de solicitud de emision de
NOTAM (en particular, los agentes designados por el explotador para hacerlo y
los procedimientos de transmisién de la informacién a la autoridad de la
aviacion civil). Esta secciéon hace referencia a los procedimientos establecidos
por el explotador, en particular, para:

e Organizar sus servicios con el fin de garantizar sus misiones, en
particular, para la recogida y el seguimiento de la informacién que
debe comunicarse y para la propia comunicacion;

e definir la informacion que debe publicar para su publicacién en el AlP;

e identificar el servicio al cual debe comunicar la informacion;

o definir el formato de la informacion (planes, fichas preformadas, etc) y
las modalidades de su transmisién (en particular, los plazos);

e comunicar la informacion;

e asegurarse de la exactitud de la informacién comunicada y publicada;

e garantizar la coordinacion con los servicios de la aviacion civil.

5.3 El Acceso al area de movimiento y la vigilancia general

Aunque este tema sea conexo a las cuestiones de seguridad, conviene
abordarlo respecto a la seguridad de las aeronaves, dado que se cubrio los
aspectos de seguridad por un procedimiento especifico.

Informacién sobre los procedimientos establecidos con el fin de prevenir el
acceso no intencional a la superficie de movimiento del aerédromo por
personas, vehiculos o unidades no autorizados.

Esta seccidbn hace referencia a los procedimientos establecidos por el
explotador, en particular, para:

e |a organizacién de sus servicios con el fin de garantizar sus misiones;

e ¢l control y el mantenimiento de los accesos area de movimiento;

e ¢l control y el mantenimiento de los cierres sobre el aerédromo;

e la coordinacion con los otros protagonistas de la plataforma, en
particular, cuando un tercero administre una parte de la superficie de
movimiento (compafiia aérea, fabricante, etc.).
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Se proporciona adjunto un plan de los cierres y una descripcién de los tipos de
cierres utilizados.

5.4 Plan de emergencia del aerédromo.

El plan de emergencia de aer6dromo debe contener las siguientes
informaciones:

e las medidas previstas para hacer frente a situaciones urgentes que
ocurren sobre el aerédromo o en su vecindad;

e las pruebas previstas para las instalaciones y el material de aerédromo
que debe utilizarse en caso de urgencia, en particular, la periodicidad de
las pruebas.

e |Los organismos, los dérganos y las personas que tienen competencia
para intervenir en situacién de emergencia, incluyendo sus numeros de
teléfono/fax, sus correos electronicos asi como, si llega el caso sus
direcciones y las frecuencias de radio.

En esta seccion, el explotador de aerédromo menciona los distintos planes de
emergencia en vigor (PSSA, Plan rojo, plan relativo a los seismos, plan relativo
a los ciclones, etc.) en los cuales esta implicado. Precisara los medios
puestos a disposicion por el explotador en el marco de la activaciéon de estos
planes, de los que la elaboracién y la puesta a la prueba de algunas estan
incluidas en la responsabilidad del Estado.

e El explotador menciona también la frecuencia y la naturaleza de los
ejercicios de aplicacion de los planes de emergencias, cuando proceda,
quedando entendido que para algunos de estos planes, la puesta a
prueba releva del Estado.

e Se indicaran también las fechas de los dos ultimos ejercicios de
aplicacion.

e Cuando los planes de emergencia prevén la puesta en ejecucion de
medios a su disposicidén por el explotador, este ultimo deberia indicar
los procedimientos adecuados establecidos para garantizar que estan
bien disponibles y operativos.

e Informacion sobre los procedimientos establecidos en el marco de los
planes de ayuda del aerédromo que permiten precisar en particular, el
papel del explotador (plan de ayuda especializado, planes de ayuda en
el caso de seismo, de ciclon,...).




R y Edicion: 1/ Rev. 0
AAGE-G AGA 01:

) GUIA PARA LA ELABORACION DEL Fecha: 28-01-2015

m MANUAL DE AERODROMO Pagina 23 de 34

Aqui, conviene proporcionar la informacién sobre los documentos redactados
por el explotador que aclaran su papel y precisan la organizaciéon establecida
para responder a las exigencias de los planes de ayuda.

5.5 Servicio de salvamento y de lucha contra el incendio de las aeronaves.

v" Informacién relativa en proteccion, a las instalaciones, a los
equipamientos, al personal y a los procedimientos establecidos en
el marco del SSLIA.

Conviene en esta seccién mencionar al menos:

e el nivel de proteccién SSLI del aerédromo, incluidas las posibles
graduaciones de nivel;

e la lista de las instalaciones (en particular, el nUmero de partidas
SSLIA), equipamientos y personal (no se requiere una relacion
nominal en el manual de aerédromo);

e |a informacion relativa a las consignas operativas.

e Una referencia a un procedimiento de seguimiento de Ila
autorizacion del personal debe proporcionarse. Cuando el
aerédromo es un aerédromo costero, el manual de aerédromo debe
precisarlo, asi como los medios especificos requeridos en ese caso.

El manual menciona también las misiones adjuntas que los agentes
encargados del SSLIA podrian verse obligados a efectuar.

Si confia a los servicios de rescate y lucha contra los incendios de las
aeronaves a un subcontratista, precisara las modalidades de la
subcontratacién, en particular, los medios de control del cumplimiento del
contrato.

5.6 Inspecciones operacionales de las areas de movimiento

v" Informaciones sobre los procedimientos relativos a las
inspecciones visuales operacionales sobre las areas de
movimiento.

Son contemplados aqui los procedimientos de inspecciones diarios de la
superficie de movimiento. EI nimero de inspecciones diarias programadas se
menciona en el manual de aerédromo. La referencia del protocolo del
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explotador relativo a las inspecciones de pistas y mantenimiento al area de
movimiento es indicada si esta tarea no es efectuada por el explotador mismo.

v" Informacién sobre los procedimientos relativos a las medidas
operativas de rozamiento.

e Son contempladas aqui, las medidas de resbaladizo realizadas
para garantizar que habida cuenta de las condiciones operativas,
la pista presenta un coeficiente de friccién suficiente, realizadas
por el explotador o un subcontratista.

e Los procedimientos previstos en esta seccion se centran en el
desencadenamiento de las medidas Operativas de rozamiento, la
realizacion de estas medidas, las actas y las modalidades de
comunicacién para los servicios adecuados, etc.

e El tipo de material utilizado se menciona en el manual de
aerédromo. Puede ser util describir las modalidades de utilizacion
del material utilizado y la formacion del personal.

e El formato de la informacién comunicada puede precisarse
provechosamente en el manual de aerédromo, o en los
procedimientos contemplados en el manual de aerédromo.

v" Informacién sobre los procedimientos y los medios de
comunicaciéon con el organismo que garantiza los servicios del
trafico aéreo durante la inspeccién

Esta seccidn concierne a la comunicacién con los servicios de la torre de
control en el momento de las inspecciones, particularmente para penetrar,
atravesar y salir de calzadas aeronauticas (pista en particular), asi como los
medios de comunicacion utilizados durante las inspecciones.

Mantenimiento del area de movimiento

v Informaciones sobre los procedimientos relativos al mantenimiento
de las pistas, las vias de circulacion, fajas, sistemas de evacuacion
de las aguas, y zonas de trafico.

El manual de aeré6dromo debe suministrar  informaciones sobre los
procedimientos de mantenimiento de los diferentes elementos del area de
movimiento (particularmente en lo que toca a la capacidad de carga, unida al
estado de la superficie de las pistas, las vias de circulacion de la zona de
trafico, el estado de las franjas de pista, sistemas de recuperacion de las
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aguas, la presencia de objetos sobre las calzadas, etc.), en lo que toca al
mantenimiento preventivo y el mantenimiento curativo, precisando
particularmente:

e La frecuencia de las operaciones de mantenimiento que son objetos de
una planificacién (inspeccion visual de las calzadas aeronauticas,
inspeccion de los sistemas de saneamiento y de drenaje, siega, etc.);

e |Las modalidades de desencadenamiento de acciones;
e |Los métodos de evaluacion del estado de las calzadas;

Una evaluacion del estado de los diferentes elementos que constituyen el area
de movimiento puede utiimente ser proporcionada en el manual de aerédromo.

5.7 Modalidades de informacién a los organismos de control aéreo.

Esta seccioén se refiere a la coordinacién con los servicios interesados, para la
programacion de las operaciones y las visitas de mantenimiento, asi como para
la comunicacion de las informaciones sobre el estado de los elementos del
area de movimiento.

El formato de la informacion comunicada, las modalidades de archivado, las
modalidades de intervencion pueden precisarse provechosamente en el
manual de aerédromo, o en los procedimientos contemplados en el manual de
aerodromo.

v" Informacién sobre los procedimientos y medios de deshielo de los
aviones.

Los medios mencionados aqui conciernen a los diferentes materiales utilizados
sobre el aerodromo (vehiculos, etc.)

v" Informacién sobre los procedimientos y posibles medios
establecidos para las otras inclemencias.

Se refieren aqui los procedimientos establecidos en el marco de la gestiéon de
las situaciones meteorolégicas particulares, otros que los vinculados a la
presencia de nieve o hielo. Las inclemencias, en particular, contempladas aqui
son:

e Las fuertes lluvias (calzadas inundadas, zonas impracticables,
etc.);
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e |os fuertes vientos (estiba de los materiales de pista, localizacion
de las aeronaves, etc.).

5.9 Sistemas de ayudas visuales y circuitos eléctricos del aerédromo

Las modalidades de intervencion sobre los sistemas eléctricos y de balizaje se
abordan en este tema, incluso en condiciones de baja visibilidad.

v Informaciones sobre los procedimientos relativos a las
inspecciones y al mantenimiento de las luces aeronauticos
(incluido el balizaje de obstaculos), seiales de trafico, las marcas,
el balizaje diurno y los circuitos eléctricos, y del PAPI en particular:

e Las disposiciones para la ejecucion de inspecciones durante y
fuera de las horas normales de apertura del aerédromo vy lista
de comprobacién para estas inspecciones;

e Las disposiciones para el registro del resultado de las
inspecciones y para las medidas de seguimiento destinadas a
remediar las deficiencias;

e Las disposiciones para la ejecucion del mantenimiento corriente
y el mantenimiento urgente;

e Las disposiciones para las fuentes de alimentacion eléctrica
auxiliar, cuando proceda vy, si procede, detalles de cualquier otro
meétodo para responder a un fallo parcial o total de los sistemas.

e Conviene mencionar la comunicacion de la informacion sobre el
estado del balizaje y la alimentacién eléctrica ante los servicios
interesados.

El mantenimiento de las luces incluye, en particular, las medidas de
luminosidad o colorimetria de las luces, en particular para tener en cuenta la
influencia de la goma u otros contaminantes depositados sobre la pista sobre
estos parametros.

Se recomienda indicar el tiempo de conmutacion.

5.1.1 Seguridad de los trabajos sobre el aerédromo

v Informacion sobre los procedimientos relativos a la planificacion,
ejecucion de los trabajos de construcciéon y mantenimiento sobre la
superficie de movimiento y a su proximidad.
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Esta seccidbn menciona los procedimientos definidos por el explotador para
garantizar la seguridad de los trabajos, integrando la programacion, la apertura
de la obra, la conduccién de los trabajos, el seguimiento de estos trabajos y el
cierre de la obra (en particular, el balizaje, el avance de la obra, limpieza de la
obra y sus accesos de riesgos de proyecciéon de materiales, de la visita de final
de obra, para garantizar que la zona puede volverse a poner en servicio, etc.).
La gestion de las prolongaciones de obra no debe olvidarse.

La proximidad mencionada en esta seccion, se pone de acuerdo a las zonas,
fuera de las superficies de movimiento sobre las cuales una obra tiene un
impacto en la circulacién de las aeronaves.

Se hara mencién de los procedimientos asociados y posibles restricciones de
utilizacion.

5.1.2 Gestion de la zona de trafico

v Informacién sobre los procedimientos relativos a la gestion de la
zona de trafico:

e A ladistribucion de la gestidon del trafico sobre el aer6dromo entre los
servicios del explotador y los encargados de la navegacion aérea,;

e a la coordinaciéon con los servicios del control de aer6dromo en la
zona de trafico, incluida la gestion meteorologica;

e ala atribucion de los puestos de estacionamiento;

e a la autorizacidon de repujado de las aeronaves y de la puesta de los
motores de las aeronaves;

e al servicio de colocacion de las aeronaves en la pista;

e al servicio de ayuda a las aeronaves.

El manual de aerédromo proporciona la informacion relativa a los medios
materiales, recursos humanos y a los procedimientos de gestion de la
zona de trafico, en particular:

e para el establecimiento de los planes de aparcamiento;

e para la definicion de las zonas de almacenamiento de los materiales
de pista;

e para la atribucién de los puestos de estacionamiento (establecimiento
de la planificacion, difusion a los terceros interesados, compatibilidad
con la capacidad de los puestos, etc.);

e para el abordaje de las aeronaves, en particular para la utilizacién del
sistema de abordaje cuando proceda;
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e para la puesta en marchay el repujado de las aeronaves;

e para la coordinacién con los otros organismos que se producen en la
zona de tréafico (servicios de la navegacion aérea, explotadores de
asistencia en escala, compainiias aéreas, etc.).

Un plan que evidencia claramente la linea de separacion entre la zona de
maniobra y la zona de trafico puede ser indicada al manual de aerédromo.

5.1.3 Seguridad en la zona de trafico

Informacioén sobre los procedimientos relativos:

a la proteccidon contra el soplo de los reactores;

a las medidas de proteccién durante las operaciones de abastecimiento
de combustible;

al barrido y limpieza de las zonas de trafico;

a los reportes de incidentes y accidentes que ocurren en las zonas de
trafico;

a las medidas de proteccion del personal que trabajan sobre la
superficie, asi como de control del respeto de estas medidas.

El manual de aerédromo hace referencia a los procedimientos relativos a los
siguientes puntos:

Proteccién contra la respiracion de los reactores (establecimiento de los
itinerarios de circulaciéon de los vehiculos y personas, instauracion de
barreras anti soplos);

medidas de proteccidbn durante las operaciones de abastecimiento
cuando el explotador lo garantiza (o subcontrata) el servicio;

formacioén del personal encargados del abastecimiento, cuando el propio
explotador garantiza (o subcontrata) el servicio;

derrame accidental de combustible;

barrido y limpieza de las zonas de trafico (definiciones de los limites
maximos de intervenciones curativas y preventivas, modalidades de
comunicacion y solicitud de intervencién, etc.);
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retirada de los objetos que se encuentran en las calzadas aeronauticas y
que pueden constituir un peligro para las aeronaves o los vehiculos y
peatones que se encuentran a proximidad;

formacién de los agentes destinados a circular en la zona de tréfico;

medidas de proteccion del personal que trabaja en la zona de trafico asi
como el control del respeto de estas medidas (eso incluye también la
definicién de los circuitos peatonales y vehiculo, el establecimiento de
las normas de transito rodado, etc.).

5.1.4 Control de los vehiculos sobre el aérea de movimiento

Informacion sobre los procedimientos relativos:

A las medidas aplicables en materia de circulacién de los vehiculos
sobre la superficie de movimiento; previa peticién y a la expedicion de
los permisos de conducir para los vehiculos empleados sobre la
superficie de movimiento;

a la formacion del personal a la conducta sobre las zonas de trafico
(particularidades, etc.);

a la sensibilizaciéon del personal a los riesgos de conducir sobre las
zonas de trafico;

al plan de evolucibn de los vehiculos dentro de la influencia
aeroportuaria.

El manual de aerédromo hace referencia también:

a los procedimientos que definen las normas de transito rodado en el
aer6dromo para garantizar la seguridad de la circulacién de las
aeronaves;

a los procedimientos de expedicién de las autorizaciones de circular
sobre la superficie de movimiento.

a los procedimientos relativos a las comunicaciones entre los agentes
que circulan en los vehiculos en la superficie de movimiento, y los
servicios del control de la circulacién de las aeronaves ( fraseologia, y
los puntos de contactos)

a los procedimientos que permiten garantizar que los vehiculos que
circulan en la superfice de movimiento estan equipados
adecuadamente (equipamiento de comunicacion para los vehiculos que
circulan en la pista, el color del vehiculo, etc.).
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De acuerdo con el plan-tipo de manual de aerédromo, un plan de evolucién de
los vehiculos dentro de la influencia aeroportuaria debe proporcionarse en el
manual de aerédromo, como documento anexo:

e Medidas que el explotador impone a sus subcontratistas para el respeto
de las medidas de transito rodado en la superficie de movimiento.

El manual indica los siguientes elementos:

e las especificaciones impuestas por el pliego de condiciones;

e los procedimientos para asegurarse del cumplimiento de Ilas
disposiciones contenidas en el pliego de condiciones, en particular, las
normas definidas por el explotador en caso de incumplimiento de sus
subcontratistas.

5.1.5 El control de obstaculos en la zona de influencia del aerédromo.

Informacion sobre los procedimientos relativos al control y a la
notificacion de los obstaculos en el interior y el exterior de la influencia,
en particular:

e notificacion de los elementos que no respetan las servidumbres
aeronauticas de liberacion y radioelectronicas;

e control de los obstaculos que dependen del explotador;

e notificacién a la Autoridad Aeronautica de la naturaleza, el sitio de los
obstaculos y de toda modificacion que los concierne, en particular para
la publicacion por medio de la informacién aeronautica.

El manual de aer6dromo da las referencias del decreto que aprueban el plan de
servidumbres aeronauticas que protegen el aerédromo, asi como el plan de
servidumbres radioelectrénicas de proteccién contra los obstaculos si se
aprobaron tales planes. Si estos planes estan en curso de establecimiento o
modificacién, es util mencionarlo.

Esta seccion debe evidenciar la informacién relativa a los procedimientos que
el explotador establecio:

e Para seguir los obstaculos previamente identificados, y destacar los
nuevos obstaculos, en las zonas sobre las cuales es responsable de
su seguimiento (método, frecuencia, etc.);
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e para la comunicacion y la notificacion a las autoridades competentes
de estos obstaculos identificados, asi como para los obstaculos,
fuera de su zona de competencia, pero cuyo conocimiento tendria;

e para velar por el respeto de las servidumbres en las obras que son
competencia suya (que estas obras estén bajo su responsabilidad o
la de subcontratistas);

e para hacer proceder a la supresion de los obstaculos que constituyen
un peligro para el trafico aéreo, cuando estos obstaculos estan
incluidos en su responsabilidad;

e para instalar el balizaje requerido cuando eso le incumbe.

Es util proporcionar adjunto al manual de aerédromo un plan que evidencia las
distintas zonas sobre las cuales el explotador debe garantizar el seguimiento
de los obstaculos, evidenciando las dificultades, asi como la lista de los
obstaculos puestos en un indice y balizado

5.1.6 La retirada de aeronaves accidentalmente inmovilizadas.

v Informacion sobre los procedimientos relativos a la retirada de las
aeronaves accidentalmente inmovilizadas.

Esta seccion contiene la informacién relativa a los procedimientos que el
explotador establecié para proceder o hacer proceder a la retirada de las
aeronaves accidentalmente inmovilizadas. Si se establecié un plan de retirada,
entonces conviene mencionarlo.

Cuando los medios utilizados para proceder a la retirada de aeronaves no se
encuentra en la plataforma, y que es objeto de un convenio particular, se
mencionara este convenio en el manual de aerédromo.

Se aconseja indicar los medios disponibles en el manual de aerédromo, que
estén en la plataforma o exteriores.

5.1.7 Gestion de materiales peligrosos.

Informacién sobre los procedimientos establecidos para garantizar la
seguridad de la manutenciéon y el almacenamiento de las materias
peligrosas.

Si se dedican algunos puestos aislados, entre otras cosas, a las aeronaves
para las operaciones de cargamento y descarga de materias peligrosas (asi
como para el aparcamiento de las aeronaves al transportar, cuando eso se
impone), son indicados en el manual de aerédromo.
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Los procedimientos de informacion de los servicios de lucha contra el incendio
de las aeronaves sobre la localizacién y los movimientos de las materias
peligrosas estan previstos aqui.

En esta seccion, el explotador indica las zonas del aer6dromo donde se
almacenan algunas materias peligrosas, asi como las marcas asociadas. El
objetivo perseguido aqui consiste en garantizar que el explotador tiene un
conocimiento exacto de las distintas zonas de almacenamiento, de la
circulacion de las materias peligrosas, de las autorizaciones obtenidas y
declaraciones hechas ante las autoridades competentes.

5.1.8 Proteccion de los emplazamientos de las ayudas a la navegacion

El control de los obstaculos y su destruccién normalmente son abordados en el
tema " Control de los obstaculos”.

v Informaciones sobre los procedimientos destinados a asegurar la
proteccion de las ayudas radioeléctricas a la navegacion
implantadas sobre el aerédromo con el fin de evitar toda
degradacion de su realizacion.

e La proteccion de los emplazamientos de las ayudas a la navegacion
se refiere al mantenimiento del estado de la superficie de las areas
y la prohibicién o la limitacién de circulacion de los vehiculos en
estas areas con el fin de evitar toda degradacién de su propagacion.

e ElI manual de aerédromo precisa los planes de referencia
existentes, sobre los cuales se establecen algunas servidumbres en
relacion con las ayudas a la navegacidon aérea (plan de
servidumbres radioelectrénicas aprobados).

El manual de aerédromo detalla las precisiones sobre los procedimientos,
consignas operativas o medios establecidos por el explotador para:

e Asegurar la proteccién de los emplazamientos de las ayudas a la
navegacion (mantenimiento, incluido los emplazamientos de las
ayudas a la navegacion, el procedimiento, los controles, plan
eventual, limpieza de las ayudas a la navegacion);

e asegurarse del conocimiento, por todos los participantes
interesados, de las dificultades vinculadas respeto a las ayudas a la
navegacion y la consideracion de estas dificultades en los proyectos
de desarrollo y para todos los trabajos que tienen lugar sobre la
plataforma;
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e la coordinacioén con los servicios de la navegacion aérea.

Las consignas operativas o los procedimientos deben contener en particular:

e un plan que describe el conjunto de las superficies que deben
protegerse y las ayudas a la navegacion asociadas;

e la periodicidad de los controles,

e |os protocolos o acuerdos de intervencion entre el explotador y el
prestador de servicios de navegaciéon aérea.

CAPITULO VI
SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD
Nota preliminar.

La implantacion del programa Estatal de la Seguridad Operacional es una
exigencia prevista en la Ley General de aviacion en su articulo 6.

Se propone a los explotadores seguir la estructura de la guia de aplicacion de
un SGS; la consecuencia de este capitulo se declina en este sentido.

6.1 Disposiciones generales del sistema de gestion de la seguridad

El manual de aerédromo contiene el compromiso politico del dirigente
responsable del explotador en materia de gestion de la seguridad. Este
compromiso es firmado por el dirigente responsable del explotador.

El compromiso politico del dirigente responsable del explotador en materia de
gestion de la seguridad es diferente de la declaracién del explotador (dirigente
responsable) quien debe también firmar en el manual de aer6dromo.

El manual describe por medio de un organigrama, la estructura de su SGS. El
organigrama debe permitir la identificacion del dirigente responsable del
explotador, el responsable SGS independiente de las funciones operativas, los
distintos protagonistas que tienen un rol en el SGS asi como su posicion en la
organizacion del explotador.

En caso de que la talla de la organizacién no permite tener una entidad propia
encargada de la funcion SGS, el manual menciona:

e Los medios exteriores contratados;
e Los documentos contractuales pasados con los socios exteriores
que precisan las acciones llevadas.
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6.2 Aplicacion de la politica de seguridad

Responsabilidades en materia de seguridad: El manual pone de manifiesto
las responsabilidades de cada personal en materia de seguridad (descripcién o
fichas de correos parciales). EI manual describe los medios puestos para
asegurar la toma de conocimiento y de conciencia de las responsabilidades en
el dominio de la seguridad de cada personal.

El manual describe las modalidades de actualizacién de las responsabilidades
de cada personal en materia de seguridad.

Gestion de las competencias y la formacion: El explotador describe los
planes de formacion inicial o los procedimientos (con sus referencias).Estos
procedimientos permiten conocer las competencias requeridas por cada agente
para ejercer sus funciones, y conocer precisamente las competencias de cada
personal.

El manual describe las acciones de sensibilizacion del personal a la seguridad
de la explotacion, criterios de seguridad. El manual contendra la lista de los
criterios definidos por el explotador y la lista de los indicadores que permiten
seguir estos criterios.

El manual describe los métodos utilizados para establecer unos indicadores
que contienen estos criterios

Documentacion: El manual describe y da la referencia del procedimiento de
gestion documental. Este procedimiento contiene como minimo la siguiente
informacion:

e Lista de los documentos identificados, modalidades de
actualizacion, de aprobacién de los documentos, de difusion al
personal interesado, de archivado, de supresién de los
documentos expirados, de referencia de los documentos, revision
periédica de la documentacion, Acontecimientos vinculados a la
seguridad.

e El manual describe el procedimiento aplicado para establecer los
protocolos y contratos firmados con terceros por su cuenta. Este
procedimiento incluye también el mecanismo establecido para
asegurarse del respeto de las clausulas de los contratos.

e El manual contiene las referencias de los protocolos o contratos
firmados con los terceros.

e EI manual describe las acciones de coordinacién entre el SGS
del explotador y el de los otros terceros.



